
STANDARPEI.AYANN\
PENDAIITAITtr{N GUGATAI\I PHI MELALIII E-COURT

PENGADILAN NEGERI, HI.JBI-INGAN INDUSTRIAL

DAN TINDAK PIDANA KORT]PSI YOGYAKARTA KELAS IA
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PERSYARATAI\ PRODUKPELAYANAN
a. Surat gugatan
b. Surat kuasa jika ada besata kelengkapan (KTA,, KTP, dan BAS)
c. Surat anjuran dan risalah dari Disnakertraos

a. Kuasapenggugatmenerimabukti
pembayaran panj ar perkara.

b. Kuasa penggugat menerima sura
panggilan sidang melalui email.

MEKANISME DAN PROSEDI,]R BIAYA
a. Pihak penggugat melakukan proses pendaftaran gugatan dengan mengunggah surat

gugatan, surat kuasa, risalah dan anjuran {4'i fis11ft6 rlan KTP Penggugat.
b. Panmud PHI moneriksa kelengkapan berhas pendafraran gugatan PHI
c. Petugas meja I memasukan perkara gugatan dan kuasa penggugat ke aplikasi e-

court
d. Petugas meja I melaportan kepada Ketua adanya gugatan ecourt.
e. Pihak penggugat membayar panjar perkara dalam hal nilai gugatan diatas

I 50.000.000 tetapi jika nilai gugatan dibawah I 50.000.000 biaya perkara dibebankan
kepada DIPA

Pmjr perkara hitung berdasrkm
SI( Ketua Pcngadilan Negeri
Yogyakarta Nomor
75IKPN/W l 3-IJ I /t1t<.O2.4/TV /2o2s
tanggal l5 April 2025

WAXTU PEITYELESAIAN PENGADUAN,SARANDAiI
MASUKAI\t

I jam untuk pendaftaran gugatannya di meja petugas Melalui aplikasi SIWAS -
https:,'/siwas.mahkamahaguns.eo.id

2. Melalui aplitasi - LAPOR
https :,'iww'w. I apor.go. id

3. Melalui aplikasi SISUPER (SKM, SPAK,
Suwei Harian)
htto:ri'csurvcy. badi I urn. nrahkanrahagun&
go.id

4. Melalui nomor telpon Badan Pengawasan
: 021- 255 783 00

5. Melalui nomor telpon Pengadilan Tinggi
: (02741 4396412

6. Melalui nomor telpon Pengadilan Negeri
:0274-586563

7. Melalui nomor W A : 081264.7017M
Melalui email : pn.yosya(@email.com



STAIYDAR PEI.AYANAN

PERMOEONAI\I AKTA PENDAFTARAN PERJANJIAN BERSAI}IA

PENGADILAN NEGERI, HT]BI.]NGAN INDUSTRIAL

DANTINDAK PIDANA KORUPSI YOGYAKARTA KELAS IA

DALAU ?ELA}A]A\ I\I TID.TX DIPUN(;UT
BIAIh.rlAPII.. DILI',,\R KETESIU,L\ 1;\:'C

AIRLAKT

PERSYARATAN PRODTJX PELAYANAN
a. Surat permohonan perjanjian bersamaasli ternrlis dinrjukan kepada Ketua PHI

pada Pengadilan Negeri Yoryakarta + fotocopy I (satu) lernbar
b. Surat kuasa asli dari Perusahaan dilampiri surat tugas dan folocopy KTP
c. Khusus perusahaan atau pekerja yangmenguasakaa kepada advokat harus

dilampiri :

FotocopyKTP
Fotocopy KTA yang masih berlaku
Fotocopy berita acara sumpah
Fotocopy surat kuasa2 rang!ry

d. Pe{anjian Bersama Asli yang telah dilaksanakan beserta lampirannya
(fotocopy I lembar)

e. Fotocopyaktapendirianperusahaan I lernbar

Akta pendaftaran perjanjian bersama

MEKAIIISME DAN PROSEDTJR BIAYA
a. Pemohon manyerahkan pendaftaranpeq'anjian bersama antara Pengusaha dan

Peke{a melalui Bipartit, Mediasidan Konsi I iasi
b. Pernohon mengajukan permohonan tertulis untuk mendaftarkan Perjanjian

Bersama dengan membawa berkas asli
c. Permohonan diteliti secara lengkap kemudian dibuatkan akta pendaftaran

perjanjian bersama yarg ditardatanganipemohon den Panitera
d. Pernohon wajib mernbayar biaya PNBP pcndaftaran pedanjian bersama

Biaya pendaftaran sesuai PP Nomor 53
Tahun 2ffi8

WAKTU PEI\TYELESAIAN PENGN)UAII,SARANDA|T
MASTJKAI\

I jam untuk pendaftaran permohonannya di meja petugas Melalui aptkasi SIWAS -
https://siwas.mahkarnahaqunq. go. id

2. Melalui aplikasi - LAPOR
https://wwu,.iapor.so. id

3. Melalui aplikasi SISUPER (SKM, SPAK.
Survei Harian)
http:/i csun'ev.badi lurn.mahkamahagung. go
.id,

4. Melalui nomor telpon Badan Pengawasan :

02r-255783 M
5. Melalui nomor telpon Pengadilan Tinggi :

(0274)$96/.12
6. Melalui nomor telpon Pengadilan Negeri :

027+586563
7. Melalui nomor WA : 0812647011M
Melalui einail : on.vosva(a).smail.com



o
STANDARPELAYANAN

PENDAFTARAN KASASI PEI MELALTII E4OURT

PENGADILAN NEGERI, HUBI,]NGAN INDUSTRIAL

DAN TINDAK PIDANA KORI.]PSI YOGYAKARTA KELAS IA

D^Lllt PEL,$,\t,\\ I\t l'tD.rx DtPtrN(;tr'l
Bl.$.\-rP.\Pt\ DlLt,rlt KllTf \TLr.r\,l',\\C
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PERSYARATAhI PRODUK PELAYANAI\
a. Surat kuasa yary sah bagi Pihak yang memakai kuasa dilengkapi :

FotocopyKTP
Fotocopy KTA yang masih b€rlaku
Fotocopy berita acara sumpah
Fotocopy surat kuasa 2 rangkap

b. Pihak pemohon membayar panjar biaya kasasi apabila nilai gugatan diatas
150.000.000

Akta Pernyataan Kasasi

MEKANISME DAI\ PROSEDUR BIAYA
a. Pihak pemohon mendaftaran permohonan kasasi melalui ecourt
b. Petugas meja III memeriksa kelengkapan bertas pendaftaran permohonan kasasi

dan 6slsgislsv permohonan kasasi melalui SIPP
c. Petugas meja Itr membuat Akta Pemyataau Kasasi secara elektronik yang

ditandatangani oleh Panitera
d. Penyerahan mernori kasasi 14 hari setelah pernyataan kasasi secara elektronik

Panjar perkara hitung berdasartan
SK Ketua Pengadilan Negeri
Yogyakarta Nomor
75lKPNAil I 3-U I 1FX.02.4ffV /2025
tanggal 15 Apil2D25

WAKTU PEITYELESAIAN PENGADUAN,SARANDAI\
MASUKAI!

I jam untuk pendaftaran permohonannya di meja p€hrgas l. Melalui splikesi SMAS -
https://siwas.rnahkamahasunq. so. id

2. Melalui aplikasi - LAPOR
https://www. laoor. go. id

3. Melalui aplikasi SISIrPER (SKM, SPAK,
Survei Harian)
http: i/esurvev.badilurn.malrkanrahaqunq. so
.id/

4. Melalui nomor tehon Badrn Pengawasan :

021-255 783 N
5. Melalui nomor telpon Pengadilan fingBi :

(0274)$96/.12
6. Melalui nomor telpon Pengadilan Negeri :

0274-586563
7. Melalui nomor WA :081264701704
Melalui email : on.voeva@smail.com



STANDAR PELAYANAN

PENDAT'TARAN EKSEKUSI PHI

PENGADILAN NEGERI, HUBI.]NGAN INDUSTRIAL

DAN TINDAK PIDANA KORUPSI YOGYAKARTA KELAS IA

I).\L_rlt Pi:l-.11.r\.\\ l\t Iil)lx t)tPl \(;t I
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PERSYARATAN PRODUKPELAYANAN
a. Suratkuasapemohotr eksekusi (Apabila para pihak memb€rikankuasa

kepada Kuasa Hukurr/Advokat/KonsultanHukum)
b. Surat permohonan eksekusi ditujukan kepada Ketua Pengadilan Hubungan

Industrial padaPengadilan Negeri Yogyakarta
c. Fotocopy salinan pnrtusan daritingkat I sampai dengan terakhir
d. Rclaas pemberitahuan isi putusan

MEKANISME DAN PROSEDUR BIAYA
a- Pengusaha dan pekerja/buruh yang telah merniliki putusatr pengadilan yang

berkekuatan hukum tetap dapat mengajukan permohonan eksekusi atas putusan
tersebut.

b. Pernohon eksekusi mengajrrkan permohonan eksekusi kepada KetuaPengadilan
c. Pengadilan mengeluarkan penetapan eksekusi sejak permohonan

diterima. Penetapan tenebut menyatakan bahwa permohonan eksekusi tersebut
dapatdieksckusi atau tidak dapat dieksekusi

d. Pemohon eksekusi wajib membayar panjar terlebih dahulu apabila dalam
gugatannya di atas Rp. 150.000.000,-agar eksekusi dapat dilaksanakan. Jika
biaya tidak mencukupi meka pemohon dapat dimintakatr biaya tarnbahan
pelaksanaan eksekusi oleh Pcngadilan dengan disertai tanda bukti pembayaran
berikut rincian komponen biaya.

Panjar perkara hitung berdasarkan
SK Ketua Pengadilan Negeri
Yogyakarta Nomor
75IKPN/W r 3-U I 1HK.02.4 tw t 2025
tanggal 15 April 2025

WAKTU PETI-YELESAIAN PEIIGADUA}{, SARAN DAN
MAST'KANI

I jam unnrk pendaftaranpermohonannya di meja petugas l. Melalui aplikasi SIWAS -
https:i/siwas.nrahkanrahagun g. go. id

2. Melalui aplikasi - LAPOR
httrrs://ur,r'u'. lapor. go. id

l. Melalui aplikasi SISUPER (SKM, SPAK
Survei Harian)
http :'/esurvey.badi lunr. nrahkanrahasung.g
o.id,

d. Melalui nomor telpon Badan Pengawasan
: O2l-255'183 N

5. Melalui nomor telpon Pengadilan Tinggi :

(02'74) $eetT
6. Melalui nomor telpon Pengadilan Negeri :

027+586563
7. Melalui nomor WA : O812647O1'IO4
Melalui email : on.vogva@email.com

I



STAI\TDARPELAYANAN

PENERIMAAI\IMEMORI DAN KONTRA MEMORI KASASI MELALTII E.COI]RT

t).\l.,rI P}.l..rl,i\ \\ ttt nt) \l\ DtPt \(;t I
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PERSYARATAI\ PRODUK PEI,AYANAII
a- Softcopy mernori kasasi
b. Softcopy kontramernori kasasi

a. Tanda terima memori kasasi
b. Tanda lerima kontra memori kasasi

MEKANISME DAN PROSEDT]R BIAYA
a. Petugas meja III meneliti bertas memori kasasi./kontra memori kasasi secara

elektronik
b. Panitera meneliti dan verifikasi memori kasasi,/kontra memori kasasi
c. Petugas meja III membuat tanda terima memori kasasi/konha memori kasasi

yang ditandatangani oleh Panitera
d- Petugas meja III menginput d&penerimaan memoriAontra memori kasasi ke dal"m

SIPP

Panjar perkara hitung berdasarkan
SK Ketua Pengadilan Negeri
Yogyakarta Nomor
75IKPNAM I 3-U I tHK.02.4tN t202s
tanggal 15 Apil2025

WAKTU PEI\-YELESAIAN PENGADUAN, SARAN DAN MASUKAN

I jam untuk penerimaan memori kasasi/kontra memori kasasi dan
pembuatan tanda terima

Melalui splikesi SIWAS -
https://siwas.mahkamahagung. qo.id

Z. Melalui aplikasi - LAPOR
h ttps :,1/rUUU-l alq1gSjd

3. Melalui aplikasi SISLJPER (SKM, SPAK,
Survei Harian)
httn:/r'csurve:y.badi lunr.mahkamahagun q.so
.i,J/

l. Melalui nomor telpon Badan Pengawasan :

021- 255 7E3 00
5. Melalui nomor telpon Pengadilan Tinggi :

(0274) 439&12
5. Melalui nomor telpon Pengadilan Negeri :

0274-s86s63
7. Melalui nomor'WA :0812647017M
Melalui email : on.voeva@email.com

ti

PENGADILAN NEGERI, HI.]BI.]NGAN INDUSTRIAL

DAN TINDAK PIDANA KORI.]PSI YOGYAKARTA KELAS IA



STAI\IDAR PEI,AYAI\IAN

PERMOEONAI\ PENCABUTAN UPAYA IIT'KI'M KASASI

PENGADILAN NEGERI, HI]BUNGAN INDUSTRIAL

DAN TINDAK PIDANA KORUPSI YOGYAKARTA KELAS IA

D,rLr$ Pgl.,rl,\\r\ li\t .l tDlt( DIPt N(;t 1
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PERSYARATAN PRODUK PELAYANAN
Pemohon mengajukan pcrmohonan pencnbutan upaya hukum kasas-Ie petuEasTISP- Akta pencabut^n permohonan kesasi.

MEKANISME DAII PROSEDUR BIAYA
Front ollice :

a. Pemohon upaya hukum kasasimengajukan permohonanpencabutanupaya
hukum kasasi ke Petugas.

b. Petugas meneliti kelengkapan permohonan pencabutan.

Back office :

a. Petugas membuatkan akta pencabutan permohonan upaya hukumkasasi
b. Petugas mernintakan tandatangan akta pencabutan permohonan upaya hukum

Kasasi ke Paniterq memasukan data permohonan pencabutan upaya hukum kasasi
ke dalam system SIPP.

Panjar perkara hitung berdasarkan
SK Ketua Pengadilan Negeri
Yogyakarta Nomor
75lKPNAil l 3-U t /HK.02.4 tN t2025
tanggal l5 April 2025

WAKTU PEIYYELESAIAN PENGADUAN,SARANDAN
MASIJKAN

Front office : l0 (sepuluh) menit
Back office : 20 (duapuluh) menit apabilapersyaratan sudah lengkap.



PERSYARATAN PRODUK PELAYANAII
a. Tarnu yang datang harus megisi buku tamu
b. Keperluannya,/ tujuan harus jelas.

c. Meninggalkan tanda pengenal.

d. MengenakanldCard tamu yangdiberikan oleh petugas PTSP

Pelayanan pada tamu

MEKANISME DAI\I PROSEDUR BIAYA
a.Mengucapkan salam kepada setiap tamuyang datang, berikapramahdan

berpakaian sopan.

b.Pefugas melanyakan keperluannya pada tamu den mohon
srpaya mengisi buku tamu

c.Mergarahkan dan memberikan informasi yang benar kepada tamu.

d. Setelah mengisi buku, tamu harus menyerahkan tanda pengenal.

o.Setelah tamu menyerahkan tanda pengenal, pehrgas

menyerahkan Id Card kepada tamu.

BiayaNTHIL

WAKTU PEI\TYE,LESAIAN PENGADUAI\.
MAST]KAN

SARANDAN

l5 (lima belas) menit.

STA]\IDARPELAYANAN
PEI\IERIMAAN TAMU

PENGADILAN NEGERI, HI.JBUNGAN INDUSTRIAL

DANTINDAK PIDANA KORI]PSIYOGYAKARTA KELAS IA

D.rLrll PEL.{r:{\.{\ lt\t I rDAh DtPtrN(;r 'l
BL{.\',t.\PAPU\ DtLt'AR Kf, T'\II'.I\ I:t\C
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l. Melalui aplikasi STWAS -
https:llsiwas.nrahkamahagunq. go. id

Z. Melalui aplikasi - LAPOR
https ://rl'u'w'. larror. go. id

l. Melalui aplikasi SISUPER (SKM
SPAK Survei Harian)
http:,', esurvey.badilum.mahkarnahagune
-go.irlr

l. Melalui nomor telpon Badar
Porgawasan :02l- 255 783 00

i. Melalui nomor telpon Pengadilar
Tinggi: (0274)4396412

5. Melalui nomor telpon Pengadilar
Negeri: 0274-586563

7. Melalui nomorWA :0812647017M
Melalui email : nn.vosvat2smail-com


